[bookmark: _plb2a6l7jc27]نموذج طلب مقابلة
من:
 [اسم المرسل]
 [المسمى الوظيفي للمرسل]
 [اسم الشركة]
 [عنوان الشركة]
[bookmark: _GoBack]التاريخ: [تاريخ كتابة الرسالة]
إلى:
 [اسم المرشح]
 [عنوان المرشح]
[bookmark: _gd0prmxv9g7g]الموضوع: دعوة لإجراء مقابلة
عزيزي/عزيزتي [اسم المرشح]،
تحية طيبة وبعد،
ردًا على طلب توظيفك لوظيفة [اسم الوظيفة] وإبداء اهتمامك بالانضمام إلى [اسم الشركة]، وبعد مراجعة سيرتك الذاتية ومؤهلاتك، وجدنا أنك مناسب لهذه الوظيفة. وبناءً عليه، يسرنا دعوتك لإجراء مقابلة شخصية.
تفاصيل المقابلة:
· التاريخ: [تاريخ المقابلة]
· الوقت: [وقت المقابلة]
· المكان / رابط الانضمام: [مكان المقابلة أو رابط الاجتماع عن بُعد]
للتأكيد على حضورك، نرجو منك إرسال بريد إلكتروني إلى [معرف البريد الإلكتروني] في أقرب وقت ممكن.
في حال وجود أي استفسارات أو الحاجة إلى مساعدة، يمكنك الاتصال بنا على [رقم الهاتف] أو مراسلتنا عبر البريد الإلكتروني على [معرف البريد الإلكتروني].
مع خالص التحيات،
[توقيع المرسل]
 [اسم المرسل]
 [المسمى الوظيفي للمرسل]
 [اسم الشركة]
 [بيانات الاتصال بالموقع: هاتف، بريد إلكتروني]
