[bookmark: _qyjg2fe2879s]نموذج مكافأة نهاية الخدمة
[bookmark: _GoBack]أولاً: بيانات الموظف
· الاسم الكامل: …………………………………
· رقم الهوية / الإقامة: ………………………
· المسمى الوظيفي: ……………………………
· تاريخ التعيين: … / … / …
· تاريخ انتهاء الخدمة: … / … / …
· نوع العقد: (غير محدد المدة / محدد المدة) ………

ثانياً: بيانات جهة العمل
· اسم الشركة: …………………………………
· السجل التجاري: ……………………………
· القسم / الإدارة: …………………………………

ثالثاً: تفاصيل الحساب
	بند الحساب
	الراتب
	الفترة
	الراتب المستخدم
	المبلغ المستحق

	السنوات الخمس الأولى
	…………… ريال
	…… سنوات
	نصف الراتب الشهري
	…………… ريال

	السنوات اللاحقة
	…………… ريال
	…… سنوات
	الراتب الشهري كامل
	…………… ريال

	إجمالي مكافأة نهاية الخدمة
	—
	—
	—
	…………… ريال


ملاحظة: يتم احتساب مدة الخدمة بما في ذلك السنوات الكاملة والأشهر الإضافية بعد السنة الأولى.

رابعاً: الإقرار والتوقيع
أقر أنا الموظف المذكور أعلاه باستلام كامل مستحقاتي ومكافأة نهاية الخدمة دون أي مطالبات مستقبلية.
· اسم الموظف: ………………………
· التوقيع: ………………………
· التاريخ: … / … / …
· اسم صاحب العمل / المفوض: ………………………
· التوقيع والختم: ……………………
